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Rezeptionskraft – ZFA (m/w/d) in Karlsruhe ab
sofort
Wir suchen ein As am Empfang
Wir suchen jemanden, der nicht einfach nur „organisiert“, sondern eine ZFA
(m/w/d), die im Front Office zuhause ist – mit souveränem Auftreten, Erfahrung,
Kompetenz und Routine.

Wir sind eine moderne, patientenorientierte Zahnarztpraxis mit klarem
Qualitätsanspruch. Für unseren Rezeptionsbereich suchen wir ab sofort eine ZFA
(m/w/d) in Teilzeit, die unser Praxismanagement auf ein noch höheres Level
bringt.

Deine Aufgaben

professionelle Patientenbetreuung + Empfang
Terminmanagement mit System (Struktur, logische Behandlungsabläufe,
Auslastungsoptimierung)
Kommunikation mit Laboren, Kostenträgern & Dienstleistern
Dokumentation, Verwaltung, Korrespondenz

Das solltest du mitbringen

abgeschlossene Ausbildung als ZFA
mehrjährige Erfahrung im Empfang / Front Office
Kommunikationsstärke, Empathie, klare Ausdrucksweise
ausgeprägte Organisationsfähigkeit & Entscheidungsstärke
sicherer Umgang mit Praxissoftware
Teamplayer – der trotzdem selbstständig denkt & handelt

Das bieten wir dir

wertschätzender Umgang auf Augenhöhe
moderne Praxis‐Strukturen & klare Prozesse
entspannte Atmosphäre, in der man gern arbeitet
faire Vergütung + Benefits abhängig von Erfahrung

So wirst du bei uns erfolgreich
Wenn du jemanden am Tresen brauchst, der nur Termine „vergibt“, bist du bei uns
falsch. Wir suchen jemanden, der den Überblick hat, vorausdenkt, priorisiert
und führt. Jemand, der versteht, dass der Empfang das Herzstück der Praxis ist –
und ihn wie ein Profi steuert.

Klingt nach dir?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Schnell und unbürokratisch bewerben! Ein Lebenslauf reicht aus.

Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung unter 0721 86 12 86.
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Arbeitspensum
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Start Anstellung
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Unbefristet
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Zahnmedizin
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Flexibel zwischen 8 – 18 Uhr.
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Gültig bis
30.06.2025
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